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Wir sind ein familiengefihrtes Unternehmen, welches sich zur Aufgabe gemacht hat, seinen Kunden
gréRtmdogliche, individuell-spezifische Mobilitdt zu ermdglichen. Um dies zu ermdglichen fertigen wir
kundenspezifische Auf- und Ausbauten fir LKW und Transporter, Anhanger als auch Planen.
Hierzu gehdrt ebenso die fachgerechte Wartung und Reparatur von Fahrzeugen aller Marken,
von Kihl- und Heizgeraten, als auch von hydraulischen Anbauteilen wie Ladekranen und Ladebordwanden.
Zu unseren Kunden zahlen Speditionen, Caterer, Baugewerbe, Kommunen, Hilfsorganisationen
und Feuerwehren, ebenso aber auch Privatkunden mit Freizeitfahrzeugen, welche Indiviualitat, Service
und Qualitat zu schatzen wissen.

Um auch zuklnftig die anspruchsvollen Anforderungen unserer Kunden entsprechen zu kénnen,
suchen wir fir den Geschaftsbereich Empfang/Vermietung bei der
Jannert Planen und Fahrzeugbau GmbH einen

Front-Office-Manager (m/w/d)

in Voll- oder Teilzeit

Sie haben Spal} daran, in einem modernen Familienunternehmen mit einem anspruchsvollen
Produktportfolio (Transporter, LKW und Sonderfahrzeugen) zu arbeiten?
Auch mdchten Sie an zukunftstrachtigen und innovativen Mobilitdtsthemen mitwirken?

Dann konnte dieser Arbeitsstelle etwas fur Sie sein.

lhre Aufgaben:

® Erster Ansprechpartner der Kunden am Telefon und Empfang
Selbststandige Vermietung von Fahrzeugen incl. Auftrags- und Rechnungsabwicklung

Uberwachung der Wartungs- und Priiftermine des Fuhrparks

®
®
® Erstellung von auftragsbezogenen Dokumenten und Unterlagen
® Allgemeine Assistenzarbeiten

® Administrative Aufgaben der Biroorganisation

[

Kassenverwaltung der Tageskassen

Ihr Profil:

® Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung zum Birokaufmann (m/w/d)
oder vergleichbarer Ausbildungsberuf, Berufserfahrung von Vorteil

® Gewissenhaftes, strukturiertes und selbststéandiges Arbeiten
® Gute EDV-Kenntnisse zwingend erforderlich

® Sehr gute deutsch Kenntnisse in Wort und Schrift

® Kommunikations- und Teamfahigkeit

® Technisches Interesse wiinschenswert

® Fuhrerschein der Klasse B/BE von Vorteil

Sie finden bei uns:

® Krafttankstelle: GroRes Engagement kostet Kraft - mit 30 Tagen Urlaub im Jahr haben Sie
ausreichend Zeit, lhren Tank wieder aufzuftllen

® Eine 2. Familie: Das Jannert-Team hélt zusammen. Nicht nur bei Mitarbeiterevents ist die
Stimmung hervorragend - bei uns unterstitzt jeder jeden

® Flexibilitat: Ein Arbeitszeitkonto erméglicht es, Freizeit zu bekommen, wenn Sie diese
z. B. fir Behérdengénge bendtigen

® Soziale Verantwortung: Eine leistungsgerechte Bezahlung, eine betriebliche Altersvorsorge
sowie Personalrabatt sorgen fiir einen angenehmen Finanzausgleich

® Sicherheit: Wir bieten Ihnen eine sichere Arbeitsstelle in einer zukunftssicheren Branche

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung!

Jdnnert Planen und Fahrzeugbau GmbH Jan nert Truck & Trailer
Liebigstr. 3 - 85551 Kirchheim b. Mchn. Fahrzeugservice - Fahrzeugbau - Vermietung - Planen

Tel. 089 / 909965-0

www.jaennert.com
www.facebook.com/jaennert.fahrzeugservice/
www.instagram.com/jaennertgmbh/

email: bewerbung@jaennert-gmbh.de
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